מדינת ישראל
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מכרז פומבי

למסירת אזהרות 
בתיקי הוצאה לפועל
פרק 1 : מ ב ו א 

מערכות ההוצאה לפועל (להלן: "המזמינה/המשרד"), באמצעות יחידת הרכש, פונה בזאת לקבלת הצעות ל: מתן שירותי מסירה אישית של  אזהרות בתיקי הוצאה לפועל. תיאור השירות הנדרש מופיע בפרק "מסמך האפיון".

1. את מסמכי המכרז ניתן לקבל במשרדי המזמינה, רחוב כנפי נשרים    7, קומה 3 בין השעות 08:30 –  15:00.  בימים א'-ה'.
2.  ההצעה תוגש בשני עותקים שיוכנסו למעטפה אחת בצירוף כל המסמכים הנדרשים. על גב המעטפה הפנימית יירשמו שם המציע, כתובתו ומס' הטלפון ועל המעטפה החיצונית מס' המכרז וכתובת מזמין ההצעות בלבד.
3.  את ההצעות יש להגיש לא יאוחר מיום   7.7.09בשעה 12:00 והן יוכנסו לתיבת המכרזים במערכות ההוצאה לפועל ברח' כנפי נשרים 7, ירושלים, קומה 3. לשימת לב, כי לפי  תקנה 20 לתקנות חובת המכרזים, התשנ"ג, 1993 ועדת המכרזים לא תדון בהצעה שלא נמצאה בתיבת המכרזים במועד האחרון להגשת הצעות.
ההצעה תישלח בדואר רשום או במסירה אישית ועליה להימצא בתיבת ההצעות במועד הנקוב בסעיף זה ועל המציע האחריות לכך ולא תישמע ממנו כל טענה בעניין.

4. פרטים ושאלות ניתן להעביר בפקס מס' 02-6664756 לידי עידית זלץ או בדוא"ל iditz@eca.gov.il  עד ליום  25.6.09בשעה 12:00  , בציון איש קשר, טלפון ומס' הפקס אליו ניתן להעביר התשובות.
5. תקופת ההתקשרות עם המציעה שתזכה תהא בת שנה שתחל ב- 10/8/2009. למזמינה שמורה הזכות להאריך את תקופת ההתקשרות לשנתיים נוספות בכל פעם בשנה אחת ובסה"כ לא יותר מ- 3 שנים מתחילת ההתקשרות במכרז זה. במידה והמזמינה תרצה לבטל מכל סיבה שהיא את ההתקשרות, תחויב המזמינה להודיע על כך בכתב לצד השני שבעה ימים מראש. האפשרות להפסקת התקשרות אפשרית רק מצד המזמינה ולא מצד הספק. ההודעה על המשך התקשרות תינתן בכתב ע"י המזמינה שבעה ימים מראש.

6. הצעתו של מציע תהיה בתוקף למשך 90 יום מהמועד האחרון למסירת ההצעות. אם הליכי אישור המכרז לא יסתיימו לאחר 90 יום מהמועד האחרון להגשת ההצעות, רשאי המציע לבטל את הצעתו ולקבל הערבות חזרה . בוטלה ההצעה לפני התקופה האמורה, רשאית המזמינה לממש את הערבות שצירף המציע להצעתו לגביה. 
ההודעה על ביטול ההצעה תועבר,בכתב, תוך ציון מועד תחולה, אל ועדת המכרזים של   המזמינה.

נקבע זוכה תוך התקופה האמורה, תהיה הצעתו בתוקף עד תום תקופת ההתקשרות.
7. על מגישי ההצעות לקחת בחשבון כי עפ"י חוזר ה. שעה משקי 2008-2-13 של החשב הכללי: כל מכרז או הסכם התקשרות לרכישת טובין או שירותים שאספקתם חיונית, כדוגמת מכרז זה, הספק הזוכה במכרז יחויב לספק את השירות או הטובין בכל עת, לרבות בשעת חירום, בתנאי אספקה כפי שנקבעו בהסכם ההתקשרות. יש לציין כי הפרה של סעיף זה תהווה הפרה יסודית של הסכם ההתקשרות המקנה זכות לעורך המכרז לנקוט בצעדים כמוגדר בהסכם.
אם וככל שתהליכי המכרז יתארכו מעבר לתקופה הנ"ל, ידרשו המציעים המעוניינים כי הצעותיהם תילקחנה בחשבון להאריך את תוקף הערבות לתקופה שתידרש ע"י המזמינה.
8. המזמינה רשאית לא להתחשב כלל בהצעה שהיא בלתי סבירה מבחינת המחיר לעומת מהות ההצעה, תנאיה, חוסר התייחסות מפורטת לסעיף מסעיפי המכרז, שלדעת המזמינה מונע הערכת ההצעה כדבעי.

9. למזמינה נשמרת הזכות לפנות במהלך הבדיקה וההערכה אל  הגוף המציע, בכדי לקבל הבהרות להצעתו, או בכדי להסיר אי בהירויות שעלולות להתעורר בבדיקת ההצעות בכפוף לכללי חוק חובת המכרזים והתכ"ם.

10. המזמינה תהיה  רשאית לבטל את המכרז או לצאת למכרז חדש וזאת על פי החלטתה ושיקול דעתה הבלעדי וללא מתן שום נימוקים והסברים לספקים המציעים או לכל גורם אחר וללא הודעה מוקדמת והכל על פי שיקול דעתה הבלעדי. המזמינה  לא תשלם בשום מקרה פיצוי מכל סוג שהוא בעקבות הביטול כאמור. הודעה על ביטול המכרז תועבר לספקים המציעים בפקס', על פי רשימת רוכשי המכרז.
11. מגישי ההצעות מתבקשים לבחון היטב את תנאי המכרז ובכלל זה את ההתחייבויות שההתקשרות עם המזמינה תטיל עליהם אם יזכו במכרז. 

12. כל שינוי שיעשה ע"י המציע במסמכי המכרז או כל הסתייגות ביחס אליהם, בין על ידי תוספת בגוף המסמכים ובין במכתב לוואי או בכל דרך אחרת לא יובא בחשבון בעת הדיון בהצעה והמזמינה תראה אותו כאילו לא נכתב ואף עלול לגרום  לפסילת ההצעה.

פרק 2: מסמך האפיון - תיאור הפרויקט והיקפו 



כללי:

מערכת ההוצאה לפועל, מזמינה יחידים או חברות בלדרות ושליחויות להציע הצעות להפעלתו של מערך המטפל במסירת אזהרות בתיקי הוצאה לפועל  שיפתחו במסגרת המסלול מקוצר (להלן: לטמ"מ) במסירה אישית בלבד.
המסלול המקוצר הינו הליך חדש שייכנס לתוקפו ב- 1.8.09 ובו ניתנת הזכות לאזרחים הפותחים תיקי הוצאה לפועל לבחור בהליך מקוצר לגביית החוב.  קרי, במשך תקופה של שמונה חודשים מיום פתיחת התיק לשכת המסלול המקוצר תפעל באמצעים העומדים לרשותה לפי חוק ההוצאה לפועל התשכ"ז-1967[להלן:"החוק"], לגביית החוב, וזאת ללא מעורבות ונקיטת אמצעי גביה ע"י הזוכה בתיק.  המטה המינהלי של  המסלול המקוצר ימוקם במטה מערכות ההוצאה לפועל ברחוב כנפי נשרים 7, ואליו יופנו מחשובית כל התיקים שנפתחו בלשכות ההוצאה לפועל ברחבי הארץ שגובה החוב בהם הוא עד 10,000 ₪ ושהזוכים בחרו במסלול המקוצר לגביית החוב.  דהיינו, גביית החוב תיעשה באמצעות מטה המסלול המקוצר הארצי ולא בכל אחת מהלשכות בהן נפתח התיק.
השלב המקדים לנקיטת אמצעי אכיפה נגד חייב הוא שליחת הודעת אזהרה לפיה באם לא יגיע החייב להסדיר את חובו הרי שניתן יהיה לנקוט נגדו באמצעי אכיפה כגון: עיקול בנק, משכורת וכו'.

בכוונת מערכות ההוצאה לפועל למסור את כתב האזהרה במסירה אישית והשירותים נשוא מכרז זה הינם לביצוע המסירות האישיות ע"י הספק שיזכה במכרז זה.
יובהר כי מדובר ביחידה חדשה שמוקמת מכוח פרק א1 לחוק ההוצאה לפועל התשכ"ז-1967 ואשר תפעל בפיילוט בפרק זמן של שנתיים, כפי שנקבע בחוק.

כמות המסירות שיבוצעו תלויה בכמות התיקים שיפתחו זוכים בלטמ"מ.  

אין המזמינה מתחייבת לכמות מינימאלית או מקסימאלית של מסירות. הנתונים שיוצגו להלן הינם ממוצעים מחושבים בלבד ואינם מהווים התחייבות המזמינה להזמנת שירותי מסירה בהיקף מינימאלי כלשהו, נתונים אלו ניתנים אך ורק לצורך מתן מושג כללי לגבי היקף הפעילות החודשי.
ההערכה היא שבשנה הראשונה הצפי למסירות הוא כ-1,000 מסירות בחודש ובשנה שלאחריה כ- 2,500 מסירות לחודש.

המזמינה שומרת לעצמה את הזכות לשנות היקף מכרז זה לפי שיקול דעתה, להגדיל את היקף המכרז ב- 100% או להקטינו ב- 50% בהתאם לדרישות בפועל.
מובהר בזאת כי הזוכה במכרז זה יידרש לפעול להמצאת האזהרות  עפ"י סעיף 7 לחוק ההוצאה לפועל התשכ"ז -1967 ו בפרק ל"ב, סימנים א', ב' ו–ג' לתקנות סדר הדין האזרחי התשמ"ד-1984  למעט המצאה בדרכים המפורטות בתקנות 475(4) ו–(5), 480, 482, ו-489.  וכמו-כן, עפ"י תקנה 12 לתקנות ההוצאה לפועל התש"מ- (1979).
המצאה באחת הדרכים המפורטות בפרק ל"ב, סימנים א', ב' ו–ג' לתקנות סדר הדין, למעט המצאה בדרכים המפורטות בתקנות 475(4) ו–(5), 480, 482, ו-489;
נוהל מסירת אזהרות בתיקים של המסלול המקוצר:
 הספק הזוכה במכרז זה יידרש לאסוף פעמיים בשבוע לפחות את האזהרות ממטה המסלול המקוצר הממוקמת ברחוב כנפי נשרים 7, ירושלים.

את המסירות יש לבצע תוך פרק זמן שלא יעלה על שבעה ימים  מיום קבלת המסירות.
לשכת המסלול המקוצר תמציא את האזהרה ובה תצוין כתובתו של החייב וכן תצרף -במידה ויש - מסמך ובו עוד שתי כתובות נוספות של החייב בהן יוכל הספק לבצע את המסירה באם החייב לא יימצא בכתובתו הראשונה.
הגדרת מסירת אזהרות בתיקי הוצאה לפועל:

מסירת אזהרות בתיקי הוצאה לפועל תתבצע לנמען עצמו או לבן משפחה הגר עימו ושלפי מראית עין מלאו לו 18 שנה.
במידה והכתובת אינה מוגדרת ככתובת מגורים, תתבצע המסירה לחייב בלבד ("מסירה כדין").
במידה והמסירה הינה לחייב שהוא חברה/תאגיד/מדינה/רשות מקומית/חבר קיבוץ תחולנה ההוראות האמורות בתקנות סדר הדין האזרחי התשמ"ד- 1984.

חלה חובה להחתים את הנמען או בן משפחה שנחזה להיות בן 18 שנה כאמור, או את המורשה לקבלה, ולרשום את תאריך המסירה, שעת המסירה ואת שם מקבל כתב האזהרה. כמו כן על המוסר דברי הדואר מטעם הספק הזוכה במכרז זה חלה החובה לרשום את שמו הפרטי, שם משפחתו ומספר תעודת זהות על אישור המסירה במקום המיועד לכך.  

במקרה שלא נמצא אדם שאפשר להמציא לו כתב אזהרה, ידביק המוסר את כתב האזהרה בבית שבו השתכנע  באופן וודאי שהוא ביתו של החייב שבו רגיל האדם לגור. מובהר לספק כי טיפול מושלם, המחייב תשלום בעד המסירה ע"י המזמינה, יחשבו מסירות אזהרות בתיקי הוצאה לפועל שנסיונות המסירה האישית לא פחתו משלושה נסיונות בימים שונים ובשעות שונות בכתובת הנכונה.  למותר לציין, כי האמור לעיל אינו כולל נסיונות מסירה בכתובות שאינן נכונות.  מובהר- כי זו לא המצאה מלאה לפי חוק ההוצאה לפועל אלא המצאה בלבד.
.

יתכנו מקרים בהם המסירה לא בוצעה מכל סיבה שהיא לרבות חייב שעזב את הכתובת, חייב שאינו מוכר במען וכיו"ב. במקרה כזה יחזיר הספק את כתב האזהרה ללשכת המסלול המקוצר.
במידה והחייב יטען כי לא הומצאה לו אזהרה, על-אף שהספק הצהיר שביצע המסירה, יידרש הספק להמציא הצהרה חתומה "תצהיר מוסר" שנחתמה בפני עו"ד  על עצם ביצוע המסירה, הכתובת בה בוצעה והמועדים בהם ביקר המוסר קודם להדבקת המסירה, על פי הנוסח המופיע בנספח ז' למכרז זה.
שלבי שרשרת הטיפול שיהיו באחריות הזוכה במכרז זה:
כתבי האזהרות יישלחו ע"י החברה שמדפיסה עבור הוצאה לפועל את האזהרות למטה המסלול המקוצר הממוקמת ברח' כנפי נשרים 7, ירושלים, ויועברו בלשכה לספק הזוכה ע"י מנהל הלטמ"מ או מי מטעמו שהסמיך לכך.
להלן שלבי שרשרת הטיפול שיהיו באחריות הספק הזוכה במכרז זה:

1. איסוף מסירת אזהרות בתיקי הוצאה לפועל מהלטמ"מ – באחריות הספק לאסוף את כל האזהרות הדורשות מסירה אישית ברחוב כנפי נשרים 7,  ירושלים.
המזמינה תמציא לנותן השירות ,לגבי כל נמען, אישור מסירה ומעטפה שתכלול פרטים הידועים לה אודות הנמען שיאפשרו לנותן השירות למסור אזהרות.  מערכת ההוצל"פ רשאית לצרף עד שתי כתובות נוספות של הנמען במידה ויש ברשותה מידע זה. 
פעולת האיסוף תתבצע פעמיים בשבוע, בימים קבועים עליהם יחליט מנהל המסלול המקוצר בימי עבודה של ההוצאה לפועל, בין השעות 8:00 – 16:00. 
הספק יקבל את האזהרות  בצירוף דו"ח מסכם הכולל רשימה של האזהרות שקיבל באותו יום עבודה.
2. מיון ובדיקת האזהרות שניתנו ע"י המזמינה לביצוע מסירה אישית- באחריותו של הספק למיין אזורי הביצוע השונים ולאשר שקיבל את כמות הפריטים שהועברה לביצועו.
3. עדכון סטטוס של מסירת האזהרות תתבצע אחת לשלושה ימים, הספק ימציא באמצעות דואר/פקס/דואר אלקטרוני או כל אמצעי אחר המוסכם בין המזמינה לספק, דו"ח המסכם את סטטוס משלוח האזהרות שקיבל למסירה אישית, ויעביר העתק למנהל יחידת המסלול המקוצר. 
4. מסירת אישורי המסירה חתומים – פעמיים בשבוע, עם הגשת הדו"ח המסכם, יגיש הספק לממונה גם את אישורי המסירה החתומים אשר נמסרו.
ייתכנו מקרים חריגים בהם הספק הזוכה במכרז זה יקבל מסירת אזהרות בתיקי הוצאה לפועל שהכתובת הנקובה בהם אינה נכונה מסיבות שונות ביניהן: שינוי כתובת של נמען. 
מסירת אזהרות בתיקי הוצאה לפועל אלו יוחזרו ע"י הספק הזוכה למנהל יחידת המסלול המקוצר לאחר שציין זאת על גבי אישור המסירה.
פרק 3 : תנאי סף 
1. יתקבלו הצעות מספקים היכולים לתת שירות בהיקף ארצי בלבד. 
2. ערבות בנקאית או ערבות חברת ביטוח (בנוסח שבנספח ג') לקיום תנאי המכרז, ההצעה  

    וחתימה על חוזה השירות, מטעם המציע לפקודת המזמינה בסך של  

    10,000 ש"ח. 


הערבות תהיה בתוקף עד 60 יום לאחר התאריך האחרון למסירת ההצעות, קרי,                
7.9.09  שם המציע שיירשם בערבות יהיה זהה לשמו של המציע כפי שהוא מופיע  

במסמכי  ההתאגדות.    


לאחר תום הליכי המכרז תוחזרנה הערבויות למציעים שלא זכו במכרז. 

ערבות הזוכה תוחזר לו עם החתימה על החוזה ובתנאי שימציא ערבות ביצוע להמשך תקופת ההתקשרות.

           בהגשת הצעתו מתחייב המציע לעמוד בכל תנאי הצעתו למכרז. לא יעשה כן, תהא המזמינה רשאית לממש את הערבות שצירף להצעתו ובנוסף לכך לתבוע מהמציע כל נזק שנגרם ו/או שיגרם למשרד כתוצאה מאי עמידתו של המציע בתנאי הצעתו למכרז, והעולה על גובה הערבות שצרף המציע למכרז.

3. על המציע למלא ולהגיש תצהיר מלא ומפורט (בנוסח שבנספח ד'), בצירוף המסמכים  

      הבאים:
1. אישור תקף  לניהול ספרים ופנקסים מאת רשות המיסים

2. אישור רו"ח בדבר עמידתו בדרישות לתשלומים סוציאליים ושכר מינימום לעובדיו 
4. ניסיון קודם מוכח של המציע בהפצת דברי דואר (חבילות, מסמכים וכו') במשך 2 השנים  

    האחרונות לפחות. הניסיון יפורט ברשימה המצורפת ומסומנת כנספח ה'. על המציע למלא   

    ביסודיות את הנספח המצורף ולתאר בפירוט ככל שניתן את סוג השירות שנתן. מערכת  

    ההוצאה לפועל  רשאית לפנות לממליצים שציין הספק לקבלת חוות דעת וההתרשמות  

    מהממליצים תשוקלל לתוך ציון מרכיב האיכות כפי שיפורט להלן. 

פרק 4: טופס הגשת ההצעה

 על מציע ההצעה במכרז זה למלא את טופס הגשת ההצעה כפי שמופיעה בנספח ב' ולנקוב בהצעתו בכל הפרמטרים שיפורטו להלן:
1. התעריף הנדרש למסירת האזהרות  יהיה זהה לכל הישובים בארץ עבורם נדרש השירות . התעריף שיוצע לא יכלול מע"מ שיתווסף עפ"י חוק למחיר המוצע. התעריף שבו ינקוב המציע יכלול את כל העלויות שיצטברו לו במתן השירות המבוקש במכרז זה והמזמינה לא תשלם כל תוספת מחיר, פרט הצעה הזוכה במכרז זה.   
2. זמן התארגנות הנדרש על ידי המציע המוגדר מהרגע שקיבל הודעה על זכייה מהמזמינה ועד לתחילת מתן השירות. פרק זמן ההתארגנות שיוצע ע"י המציע לא יעלה על 30 ימים קלנדאריים ובכל מקרה יחל ב- 10.8.09.
3. מילוי פרק "ההצעה הטכנית" שבו על המציעים לספק מידע פרטני על אופן ומבנה ההתארגנות לצורך יישום הפרויקט, כולל תכנית עבודה מפורטת עם לוחות זמנים. המציעים מתבקשים לתאר את מערך התפעול הנוכחי כולל פריסת העובדים.
פרק 5:  הקריטריונים לבחירת הספק

תחילה תיבדק הצעתו של המציע  מבחינת עמידתה בתנאי הסף כפי שפורטו בפרק 3 במכרז זה. 
לאחר שיתברר כי ההצעה עומדת בדרישות הסף, ייבדקו קריטריוני המחיר והאיכות כדלהלן:

מרכיב האיכות

יהווה 40% מהציון המשוקלל. 

הציון בסעיף האיכות יתפלג על סמך הפרמטרים והמשקולות הבאים:

1. אורך שלב ההתארגנות המוצע ע"י הספק עד לתקרה של 30 ימים קלנדריים. מובהר למציעים, כי לציון המרבי בסעיף זה תזכה הצעה אשר שלב ההתארגנות המוצע בה יהיה הקצר ביותר בין כל ההצעות האחרות  – 20% 

2. ניסיון המציע כפי שפורט בנספח ב' להצעה וחוות דעתם של הלקוחות להם נתן המציע שירות נשוא מכרז זה – 10%
3. התרשמות המזמינה מ"ההצעה הטכנית" של הספק בנוגע לאופן ומבנה ההתארגנות לצורך יישום הפרויקט כפי שנדרש בנספח ב' לפרק "טופס הגשת ההצעה". כמו כן התרשמות מהתנהלות עסקית של הספק והיקפי עבודה נוכחיים   – 10%
מרכיב המחיר
יהווה 60% מהציון המשוקלל

פרק 6: מסמכים ואישורים שיידרשו מהמציע הזוכה עם קבלת ההודעה על הזכייה במכרז

עם ההודעה בגין הזכייה יתחייב הספק לצרף המסמכים ו/או האישורים הבאים. מציע שלא ימציא המסמכים האמורים תהיה המזמינה רשאית לפנות למציע שדורג במקום השני. 

     א.
ערבות בנקאית כספית צמודה במלואה למדד בגובה של 5% מהיקף ההתקשרות המקסימאלי עם הספק שתוקפה עד 60 יום לאחר תום תקופת ההתקשרות, לפי נוסח ערבות המסומן כנספח ג'.
2. חתימה על דוגמת החוזה המצורפת למכרז זה ומסומנת כנספח א, תוך 14 יום ממועד מסירת הודעת הזכייה.
3. הצהרה על שמירת סודיות המסומנת כנספח ו'.

4. פוליסות הביטוח כפי שמפורטות בפרק 8 למכרז ונספח הביטוחים המסומן כנספח ח'.
5. אישור קב"ט המשרד להעסקת העובדים מטעמו וזאת לאחר שעברו בדיקה ביטחונית מקיפה בהתאם לנהלים הקיימים במערכת בתי המשפט המעניקה שירותי אבטחה וביטחון למזמינה . למען הסר ספק, עובד שלא קיבל את אישור אגף הביטחון של מערכת ההוצאה לפועל לא יוכל להיות מועסק מטעמו של הספק במכרז זה.
פרק 7: התמורה בגין השירות
מסירה מלאה – כאשר הנמען או בן משפחה הגר עימו ושלפי מראית עין מלאו לו 18 שנה

קיבלו את המסירה ביד ואם מדובר בחברה/תאגיד/מדינה/רשות מקומית/חבר קיבוץ לפי ההוראות האמורות בתקנות סדר הדין האזרחי התשמ"ד- 1984.

בגין מסירה זו יזוכה הספק בתשלום מלא וכך גם במצב בו הנמען או בן משפחתו סרבו לחתום על מסירת האזהרה.
במקרה שלא נמצא אדם שאפשר להמציא לו כתב האזהרה ידביק המוסר את כתב האזהרה בבית שבו השתכנע שהינו ביתו של החייב שבו רגיל האדם לגור. מובהר לספק כי טיפול מושלם, המחייב תשלום בעד המסירה ע"י המזמינה, יחשבו מסירת אזהרות בתיקי הוצאה לפועל שנסיונות המסירה האישית לא פחתו משלושה נסיונות בימים שונים ובשעות שונות בכתובת הנכונה.  למותר לציין, כי האמור לעיל אינו כולל נסיונות מסירה בכתובות שאינן נכונות. 

מסירה זו של אזהרה,ע"פ החוק הינה מסירה חלקית ולא מסירה מלאה ולפיכך בגין מסירה זו יזוכה הקבלן בתשלום בשיעור של 40% מערך תשלום מסירה מלאה.
יתכנו מקרים בהם המסירה לא בוצעה מכל סיבה שהיא לרבות חייב שעזב את הכתובת,חייב שאינו מוכר במען וכיו"ב, במקרה כזה יחזיר הספק את כתב האזהרה ללשכת המסלול המקוצר.
בגין מסירה שכזו יזוכה הספק בתשלום בשיעור של 20% מערך תשלום מסירה מלאה
הסכום לתשלום עבור המסירות ייגזר באחוזים מגובה ההצעה הזוכה במכרז. 
התמורה בעד מסירת אזהרות בתיקי הוצאה לפועל תתקבל רק כאשר דבר הדואר הגיע ליעדו או שהוגדר כחריג כמצוין בפרק 2  "מסמך האפיון".

בתום כל חודש קלנדרי יגיש הספק למנהל לשכת המסלול המקוצר, חשבונית מרוכזת בה יציין את סה"כ כמות האזהרות שטיפולו בהן הסתיים כמוגדר בפרק 2  "מסמך האפיון". לחשבונית המסכמת כאמור יצרף הספק פירוט של החשבונית החודשית. 
מובהר למציעים שהתעריף אותו יהיו רשאים לגבות מהמזמינה הוא התעריף שהציעו בהצעתם ושבגינו זכו לספק השירות במכרז זה.

מנהל המסלול המקוצר יאשר החשבונית ויעביר אותה ליחידת הרכש המרכזית במשרדי המזמינה לתשלום. תשלום החשבוניות ייעשה עפ"י  הוראת החשב הכללי שמספרה 1.4.3 המסומן כנספח ט'. 
בהתאם להוראות החשכ"ל, חוזה ההתקשרות יוצמד לאחר 18 חודשים מהמועד האחרון להגשת ההצעות למכרז זה, קרי לאחר 18 חודשים ההצמדה תהיה  100% למדד המחירים לצרכן.

"מדד" – מדד המחירים לצרכן המתפרסם ע"י הלשכה המרכזית לסטטיסטיקה ולמחקר כלכלי ו/או כל גוף אחר שיבוא במקומה.

"מדד בסיס" 
– המדד  הידוע לחודש                           
"מדד חדש" 
- המדד האחרון הידוע ביום הגשת החשבון.

"השינוי במדד"
- ההפרש בין המדד החדש למדד הבסיס.

הטלת קנסות
בהמלצת מנהל הלטמ"מ ,מנהל אגף ההוצאה לפועל או מי שהם יסמיכו, יוטלו הקנסות הבאים בהתאם לליקויים כדלהלן:
1. אובדן של מסירת אזהרות בתיקי הוצאה לפועל שנמסר לספק – 1,200 ₪ לא כולל מע"מ.
2. אי מסירת מסירת אזהרות בתיקי הוצאה לפועל במועדים שהוגדרו במכרז זה – 1,000 ₪ לא כולל מע"מ, על כל יום איחור.
3. אי הגשת דו"חות תקנים ו/או הגשת דו"חות שאינם תיקנים (דו"חות סטטוס ודו"חות
    חריגים) במועדים שהוגדרו במכרז זה – 500 ₪ לא כולל מע"מ, על כל יום איחור.
פרק 8:  נזיקין, ביטוח, שיפוי ופיצוי

ביטוח

הספק מתחייב לבצע ולקיים את הביטוחים המפורטים בזה לטובתו ולטובת מדינת ישראל – מערכות ההוצאה לפועל ולהציגם למערכות ההוצאה לפועל, כאשר הם כוללים את הכיסויים והתנאים הנדרשים כאשר גבולות האחריות לא יפחתו מהמצוין להלן:-

1. ביטוח חבות מעבידים

1. הספק יבטח את אחריותו כלפי עובדיו בביטוח חבות המעבידים בכל תחומי מדינת ישראל והשטחים המוחזקים;
2. הביטוח הניתן על פי הפוליסה יכסה את אחריותו החוקית של המבוטח כלפי עובדיו גם בקשר לביצוע  שירותי מסירת כתבי בית דין  בהתאם  למכרז וחוזה עם מדינת ישראל – מערכות ההוצאה לפועל;
3. גבולות האחריות לא יפחתו מסך 1,500,000 דולר ארה"ב לעובד, ו - 5,000,000 דולר ארה"ב למקרה ולשנת ביטוח. 
4.   הביטוח יורחב לשפות את מדינת ישראל – מערכות ההוצאה לפועל היה ונטען לעניין קרות תאונת עבודה/מחלת מקצוע כלשהי כי הם נושאים בחבות מעביד כלשהם כלפי מי מעובדי הספק.
2.  ביטוח אחריות כלפי צד שלישי
1. הספק יבטח את אחריותו החוקית בביטוח אחריות כלפי צד שלישי גוף ורכוש בגין פעילותו בכל תחומי מדינת ישראל והשטחים המוחזקים;
2. הביטוח  על פי הפוליסה יכסה את אחריותו החוקית של המבוטח  לנזקי צד שלישי שייגרמו בקשר לביצוע  שירותי מסירת אזהרות  בהתאם למכרז וחוזה עם  מדינת ישראל – מערכות ההוצאה לפועל;
3. גבול האחריות למקרה ולשנה לא יפחת מ 500,000 דולר ארה"ב.
4. בפוליסה ייכלל סעיף אחריות צולבת - Cross  Liability .
5. הביטוח יורחב לשפות את מדינת ישראל –  מערכות ההוצאה לפועל ככל שייחשבו אחראים למעשי ו/או מחדלי הספק והפועלים מטעמו. 

3. ביטוח אחריות מקצועית
1. הספק יבטח את אחריותו בגין פעילותו  בביטוח אחריות מקצועית בכל הקשור לביצוע  שירותי מסירת אזהרות בהתאם למכרז    וחוזה עם  מדינת ישראל –  מערכות ההוצאה לפועל;
2. הפוליסה תכסה כל נזק מהפרת חובה מקצועית של הספק עובדיו וכל הפועלים מטעמו ואשר אירע כתוצאה ממעשה, רשלנות, לרבות מחדל, טעות או השמטה, מצג בלתי נכון, הצהרה  רשלנית  שנעשו בתום לב , בקשר לביצוע  שירותי מסירת אזהרות בהתאם למכרז/חוזה מדינת ישראל –  מערכות ההוצאה לפועל;
3. הביטוח יורחב לשפות את מדינת ישראל – מערכות ההוצאה לפועל ככל שיחשבו אחראים למעשי ו/או מחדלי הספק והפועלים מטעמו.
4. גבול האחריות לא יפחת מ  100,000 דולר ארה"ב. 
5. הכיסוי על פי הפוליסה יורחב לכלול את ההרחבות הבאות:-

                                 - מרמה ואי יושר של עובדים;

                                 - אובדן מסמכים, לרבות אובדן השימוש;

                                 - אחריות צולבת.

4.  כללי

     בכל פוליסות הביטוח הנדרשות יכללו התנאים הבאים:

1. לשם המבוטח יתווספו כמבוטחים  נוספים :  מדינת ישראל –  מערכות ההוצאה לפועל.
2. בכל מקרה של צמצום או ביטול הביטוח  ע"י אחד הצדדים לא יהיה להם כל תוקף אלא אם ניתנה על כך הודעה מוקדמת של 60 יום לפחות במכתב רשום למערכות ההוצאה לפועל בירושלים.
3. המבטח מוותר על כל זכות שיבוב/תחלוף, תביעה, חזרה או השתתפות כלפי מדינת ישראל, מערכות ההוצאה לפועל ועובדיהם, ובלבד שהויתור לא יחול לטובת אדם שגרם  לנזק מתוך כוונת זדון.
4. הספק  יהיה אחראי בלעדית כלפי המבטח לתשלום דמי הביטוח עבור כל הפוליסות ולמילוי כל החובות המוטלות על המבוטח על פי תנאי הפוליסות.
5. ההשתתפויות העצמיות הנקובות בכל פוליסה ופוליסה תחולנה בלעדית על הספק.
6. כל סעיף בפוליסות הביטוח המפקיע או מצמצם בדרך כל שהיא את אחריות המבטח, כאשר קיים ביטוח אחר לא יופעל כלפי מדינת ישראל, והביטוח הינו בחזקת ביטוח ראשוני המזכה במלוא הזכויות על פי הביטוח.
7. תנאי הכיסוי של הפוליסות חבות מעבידים ואחריות כלפי צד שלישי לא יפחתו מהמקובל על פי תנאי  "פוליסות נוסח ביט".
  5 .  אישור עריכת ביטוחים בחתימת המבטח על ביצוע  הביטוחים יומצאו  על ידי הספק למערכות ההוצאה לפועל בירושלים  עד למועד חתימת החוזה.  
6.   הספק מתחייב בכל תקופת ההתקשרות החוזית עם מדינת ישראל – מערכות ההוצאה לפועל  להחזיק בתוקף את פוליסות הביטוח. הספק  מתחייב לחדש את כל הביטוחים לכל אורך תקופת ההסכם ולהמציא  אישור עריכת ביטוחים חתום על ידי המבטח למערכות ההוצאה לפועל בירושלים  לכל המאוחר שבועיים  לפני תום תקופת הביטוח.

7.   אין בכל האמור בסעיפי הביטוח כדי לפטור את הספק מכל חובה החלה  עליו על פי כל דין ועל פי החוזה ואין לפרש את האמור כוויתור של מדינת ישראל על כל סעד או זכות המוקנים לה על פי הדין ועל פי חוזה זה.

פרק 9: שמירת סודיות

1.
הספק מתחייב לשמור בסוד ידיעות ומידע שיגיעו אליו עקב ביצוע מכרז זה.
2.
הספק לא ימסור ידיעה או מידע לאדם שלא יהיה מוסמך לקבלה ללא הרשאה בכתב         מהמזמינה. 

3.
הספק ידאג שכל עובדיו וקבלני המשנה שלו ישמרו על המידע כאמור בחוק הגנת הפרטיות, התשמ"א -  1981 ותקנות הגנת הפרטיות (תנאי אחזקת מידע ושמירתו וסדרי העברת מידע בין גופים ציבוריים), התשמ"ו -  1986.

4.
הספק יחזיר למשרד כל חומר שיימסר לו בהקשר לפעילות זו בכל עת שיידרש לכך.

פרק10: ניגודי עניינים

הספק יתחייב כי הוא או מי מעובדיו אינו נמצא במצב של חשש לניגוד עניינים בין עבודתו המוצעת לבין עבודה עם גופים אחרים הקשורים במישרין או בעקיפין למשרד. בכל מקרה של קיום ניגוד עניינים כאמור, מתחייב הספק להודיע מראש למשרד על קיום ניגוד עניינים ולפרט את מהותו.
הספק יחתים את עובדיו וכן כל עובד אשר יחליף במהלך ההתקשרות עובד קיים על הצהרה ברוח זאת. כמו כן, במקרים בהם תגיע המזמינה למסקנה כי קיים חשש לניגוד עניינים, תפעל המזמינה כמתחייב מן העניין.

פרק11: יחסי הצדדים

1. הספק בלבד יהיה אחראי כלפי כל המועסקים על ידו לפי דיני העבודה והנזיקין. כן יהיה הספק לבדו אחראי לכל נזק שיגרם על ידו, או בגין רכושו ונכסיו ועל ידי המועסקים על ידו למטרות מכרז זה. אם על אף האמור יחויבו המשרד כדין, לשאת חבות, או לעשות מעשה כלשהו, הספק יפצה אותו על כך באופן מלא.

2. בכל הקשור למערכת היחסים בין המשרד לבין הספק, יחשב הספק, כספק עצמאי לכל דבר ועניין. הספק מודע לכך שלא מתקיימים יחסי עובד-מעביד בינו ו/או בין עובדיו לבין המשרד.
3. הספק אחראי לעובדים, לאיכות העבודה, לגיבוי למילוי מקום, להכשרת עובדים בהתאם לצרכים ובכלל זה השתלמויות וקורסים על חשבונו על פי צרכי השירותים במכרז.

4.  הספק אינו רשאי להמחות (להעביר) לזולת את זכויותיו או את חובותיו לפי תנאי מכרז זה כולן או חלקן ללא הסכמת המזמינה שתינתן בכתב.
5. אין הספק רשאי להעביר את ביצוע החוזה כולו או חלקו במישרין או בעקיפין לאחר, ללא הסכמה בכתב ומראש של  המזמינה. הסכמה כאמור, אם ניתנה לא תיצור יחסי חוזה כלשהם בין המזמינה לבין קבלן אחר, והקבלן הזוכה יהיה בכל מקרה אחראי כלפי המזמינה לביצוע השירותים.

נספחים למכרז

נספח א' : דוגמת חוזה

שנערך ונחתם בירושלים ביום ____________ לחודש __________ 2009

בין
ממשלת ישראל בשם מדינת ישראל המיוצגת לצורך חוזה זה על ידי מערכות ההוצאה לפועל  וגביית קנסות (להלן "המזמינה") , סמנכ"לית בכירה למינהל וחשב מערכות ההוצאה לפועל הרשאים לחתום בשמה.

(להלן: "הממשלה")
                                                                                                                            מצד אחד
לבין
@@@(להלן: "הספק ")
                                                                                                                            מצד שני
הואיל והממשלה פרסמה ביום 18.6.09 מכרז מס' 6/09 אשר בו הזמינה הצעות למתן שירותי מסירת אזהרות למערכות ההוצאה לפועל
והואיל והספק הציע לממשלה את העבודה האמורה בהתאם לתנאי מכרז, חוזה זה ונספחיו, וזכה במכרז.

לפיכך הוסכם, הוצהר והותנה בין הצדדים כדלקמן:

1. 
פרשנות

המבוא לחוזה זה והנספחים לו מהווים חלק בלתי נפרד ממנו.
1.2. האמור בהסכם גופו ובנספחיו יפורש על דרך ההרחבה וההשלמה.

במידה ולמרות זאת תיוותר סתירה בין ההסכם גופו לבין שאר מסמכי המכרז המצורפים לו אזי יקבע היועץ המשפטי של מערכות ההוצאה לפועל את הפרשנות הראויה ליישוב הסתירה, בשים לב לכך שלמציעים ניתנה האפשרות לשאול כל שאלת הבהרה שמצאו לנכון. במידה ותיווצר סתירה בין ההסכם ומסמכי המכרז לבין הצעת הספק יגברו ההסכם ומסמכי  המכרז על הצעת הספק.

1.3.
חוק הפרשנות התשמ"א - 1981 יחול על הסכם זה כאילו היה חיקוק.
1.4.
כותרות הסעיפים הוכנסו כמראי מקום בלבד, ואין להשתמש בהן לשום פרשנות.
2.
ההתקשרות:

2.1.
הספק מתחייב לספק שירותי מסירת אזהרות בתיקי הוצאה לפועל והכל בהתאם לתנאי הסכם זה ונספחיו ולשביעות רצונו המלאה של המשרד (להלן: "העבודה" או "השירותים").

2.2.
העבודה תבוצע בהתאם לכל מסמכי המכרז המצורפים להסכם זה בהתאם לתשובת הספק למכרז ונספחיה.
2.3.
הספק מצהיר כי הוא בעל יכולת מקצועית מתאימה לביצוע העבודה לשביעות רצונו של המשרד.
2.4.
מועדי מתן השירותים יהיו בהתאם לדרישות המזמינה שימסרו לספק מעת לעת ובהתאם לתקציבה.

2.5.
למזמינה נתונה הזכות להביא הסכם זה כולו או חלקו לקיצו בהודעה מוקדמת של 7 ימים לספק. ניתנה הודעה כאמור, יפוג תוקפו של ההסכם, או של חלקו, לגביו ניתנה הודעה כאמור, וזאת בתום תקופת ההודעה המוקדמת.

2.6.
המזמינה לא תהיה חייבת לפצות ו/או לשפות את הספק ו/או לשלם לו תשלום כלשהו עקב הבאת ההסכם לקיצו וגם לא לשלם לספק עבור יתרת ההסכם שלא בוצעה.

תקופת החוזה – תוקף החוזה מיום ________ ועד ה- _______.
המזמינה רשאית להאריך תקופה זו, בהודעה לספק  30 יום לפני תום תקופת ההתקשרות הנקובה לתקופות נוספות ובתנאי שמשך ההתקשרות הכולל לא יעלה על 3 שנים לכל היותר.

2.7   המזמינה שומרת לעצמה הזכות לבטל את המכרז או ההתקשרויות מכוחו בכל עת ומכל טעם (לרבות אי אישור חוק התקציב, שינוי תוכנית העבודה, הפרת נהלי עבודה על ידי הספק וכו') ולספק לא תהא כל טענה בעניין. 
2.8  המזמינה שומרת לעצמה את הזכות להפסיק את ההתקשרות עם הספק, כולה או מקצתה – ביחס לכל רכיביו של המכרז, לחלקיו או לפריטים מוגדרים ממנו, בין שהם ניתנים לפיצול ולהפרדה ובין שאינם ניתנים לפיצול ולהפרדה – אם מיד עם קבלת ההצעה, אם במהלך ההתקשרות, אם לאלתר ואם לאחר מתן שהות לספק להתארגן או לתקן את הטעון ארגון או תיקון, אם אגב חיוב הספק בנשיאה בעלויות הפסקת ההתקשרות או הפיצול ואם אגב נשיאה בעלויות. המזמין שומר לעצמו את הזכות למסור רכיב מרכיבי ההתקשרות שפוצלו כאמור למי שיימצא מתאים על-ידיו או למי שיבחר לכך, לפי מיטב שיקול דעתו של המזמין, ולספק לא תהיה כל טענה בעניין. 

3.
תנאי עבודה
3.1.
למרות אישור המזמינה יהיה הספק אחראי לאיכות השירות, על פי הדינים החלים עליו כנותן שירותי מסירות.
3.2.
המזמינה שומרת לעצמה הזכות להעביר את ביצוע כל מתן השירות לספק אחר באם יימצא כי הספק לא עומד בתנאי המכרז וכן במקרים אחרים כפי שימצא המשרד לנכון.   
4.
התמורה בעד מתן השירות

בתום כל חודש של פעילות יגיש הזוכה במכרז זה חשבונית בצירוף פירוט הפעולות שבוצעו על ידו באותו החודש ובפילוח מדויק של כל סוג פעולה בהתאם לסוגי הפעולות כפי שצוינו בפרק  2 למכרז זה. החשבונית ופירוט הפעולות כאמור יועברו למנהל המסלול המקוצר או מי מטעמו לבדיקתן ואישורן. חשבוניות שיאושרו יועברו ליחידת הרכש המרכזית להקלדתן והעברתן לתשלום לחשבות המשרד. 

התשלום בגין סעיף זה ייעשה עפ"י הוראת החשב הכללי שמספרה 1.4.3. 

בהתאם להוראות החשכ"ל חוזה ההתקשרות  יוצמד לאחר 18 חודשים מהמועד האחרון להגשת הצעות למכרז, (דהיינו מ- 7.7.09). 
לאחר 18 חודשים ההצמדה בסעיף זה תהיה בגובה של  100% למדד המחירים לצרכן.

"מדד" – מדד המחירים לצרכן המתפרסם ע"י הלשכה המרכזית לסטטיסטיקה ולמחקר כלכלי ו/או כל גוף אחר שיבוא במקומה.

"מדד בסיס" 
– המדד  הידוע לחודש                           
"מדד חדש" 
- המדד האחרון הידוע ביום הגשת החשבון.

"השינוי במדד"
- ההפרש בין המדד החדש למדד הבסיס.

סה"כ התמורה המקסימאלית שתשולם לספק בגין תקופת החוזה לא תעלה על ​​​@@@ ₪ 
לא כולל מע"מ.

אין בסכום זה להוות התחייבות לתשלום מינימאלי כלשהו.

התשלום יבוצע ע"פ הביצוע בפועל, ובהתאם למחירים כמפורט בנספח  ב' המצורף לחוזה זה.

המשרד שומר לעצמו את הזכות להקטין את היקף המכרז ו/או להגדילו מעת לעת, בין אם לפני חתימת ההסכם ובין אם לאחר חתימתו.  היקף המכרז יכול שיוגדל ב- 100% ויכול שיוקטן ב- 50%, והכל בהתאם לצרכיה ואפשרויותיה התקציביות של מערכת ההוצאה לפועל ולפי חוקי התקציב.
מערכות ההוצאה לפועל לא מתחייבת לרכוש מן הספק כמות מינימאלית או מקסימאלית של שירותים והיא שומרת לעצמה את הזכות לרכוש את השירותים גם מגופים אחרים.

כל הגדלה של התמורה המקסימאלית תחייב אישור של חשב המשרד ומורשה חתימה נוסף מטעם המשרד.

הטלת קנסות והשעיה מעבודה:

למזמינה שמורה האופציה להטלת קנסות על נותן השירות אם חרג מהוראות מנהל המסלול המקוצר או לא ביצע פעולה שהוטלה עליו או שביצע אותה תוך חריגה מהנהלים בסכומים המפורטים בפרק 7 למכרז. כמו כן, רשאית המזמינה להשעות זוכה מתפקידו,  אם לא ביצע את העבודה שהוטלה עליו או שביצע אותה אך באחוז שאינו עולה על 30% מכלל הצווים שהועברו לביצועו, אלא אם שוכנעה המזמינה שאי הביצוע כנדרש נבע מסיבות שלא הייתה לנותן השירות שליטה עליהן. 

5.
ערבות
לשם הבטחת מילוי כל חיוביו על פי חוזה זה, ימציא הספק לחשב המזמינה במעמד חתימת ההסכם ערבות בנקאית צמודה במלואה למדד בגובה 5% מערך ההתקשרות השנתי עם הספק כולל מע"מ שתוקפה עד 60 יום לאחר תום תקופת החוזה (להלן: "הערבות").

מבלי לגרוע מהאמור לעיל ומזכויות המזמין לפי סעיפי החוזה , בכל מקרה בו לא עמד הספק בהתחייבויותיו תהיה רשאית הממשלה, לאחר שנתנה לספק הודעה מוקדמת של 10 ימים והזדמנות לתקן את הטעון תיקון, לממש את הערבות, כולה או מקצתה, כפיצוי מוסכם. זאת מבלי לגרוע מכל תרופה לה היא תהיה זכאית על פי כל דין או הסכם, ומבלי שיהיה עליה להוכיח כי נגרם לה נזק כלשהו.
5.3.
אין בגובה הערבות כדי לשמש תקרה או הגבלה להתחייבויות הספק או לחובותיו כלפי המזמין.
5.4.
מימשה הממשלה את הערבות כאמור, חלקה או מקצתה, ימציא הספק ערבות חדשה בגובה הערבות שמומשה ובאותם תנאים.
6.
אחריות

6.1.
מבלי לגרוע מכל האמור בהסכם זה, הספק מתחייב לשפות ו/או לפצות את הממשלה, בגין כל סכום שתחויב בו, וכל הוצאה שתגרם לה, לרבות שכ"ט עו"ד, עקב כל נזק גוף או רכוש שיגרם לצד ג' או לממשלה, או לפועלים מטעמה, עקב מעשה או מחדל של הספק, בין אם באופן בלעדי ובין אם ביחד עם אחרים או של קבלני המשנה הפועלים מטעמו, הקשורים במישרין או בעקיפין בפעולותיהם על פי הסכם זה.
6.2.
הספק פוטר את הממשלה מאחריות לכל נזק או אובדן לגוף או רכוש שיגרם לו ו/או למי מן הפועלים מטעמו, לרבות קבלני משנה, עקב מעשה או מחדל הקשורים במישרין ו/או בעקיפין בפעולותיהם על פי הסכם זה. הספק ישפה ו/או יפצה את הממשלה בגין כל סכום שתחויב וכל הוצאה שתיגרם לה עקב נזק כאמור.
6.3.
על הספק לבטח ולהמציא למזמינה פוליסות ביטוח עדכניות בהתאם להוראות המכרז המצ"ב.

7. 
קיזוז
מבלי לפגוע בזכויות הממשלה על פי חוזה זה, תהיה הממשלה זכאית לקזז מכל סכום המגיע לספק מן הממשלה, סכומים המגיעים לה מן הספק על פי הסכם זה.

8.
סודיות
8.1.
הספק מתחייב לשמור בסוד ולא להעביר בכל דרך שהיא לכל אדם ידיעה כלשהי שהגיעה אליו אגב או בקשר להסכם זה.

הספק מצהיר ומאשר, כי ידוע לו כי אי מילוי התחייבויותיו על פי סעיף זה מהווה עבירה על פי סעיף 118 לחוק העונשין תשל"ז - 1977. חובת הסודיות לא תחול על ידיעות שהסכם זה מתיר או מחייב את גילוייו.
8.2.
הספק מתחייב להחתים את עובדיו ואת הפועלים מטעמו, על הצהרת סודיות בנוסח התחייבותו של הספק לשמור על סודיות כמסומן כנספח ו'.
9.
יחסי עובד מעביד
9.1.
למען הסר ספק, הספק הינו ספק עצמאי ואין בינו לבין הממשלה, או בין הפועלים מטעמו לבין הממשלה יחסי עובד-מעביד.

9.2.
על הספק בלבד יחולו כל תשלום או כל חובה אחרת שהוא חב בה לפועלים מטעמו, על פי כל דין, הסכם או נוהג, והוא מתחייב בזאת לקיים כל חובה או תשלום אשר חלים עליו כאמור.

9.3.
למען הסר ספק, על הספק בלבד תחול כל האחריות לגבי כל תביעה של הפועלים מטעמו הנובעות מיחסיו עימם.
10.
אחריות לפעולות קבלני משנה

10.1
הספק מתחייב להביא לידיעת קבלני המשנה שיפעלו מטעמו את הוראות הסכם זה והוא יהיה אחראי לכל פעולות קבלני המשנה ובמיוחד לכך שכל פעולותיהם יהיו בהתאם להסכם זה.

10.2.
מבלי לגרוע מן האמור לעיל, הפרת הוראה מהוראות הסכם זה על ידי ספק המשנה תיחשב כהפרה שבוצעה על ידי הספק, ולממשלה יעמדו כנגד הספק כל הזכויות או התרופות הקיימות לה על פי כל דין או הסכם בעקבות ההפרה.

10.3.
למען הסר ספק, על הספק בלבד תחול כל האחריות לגבי כל תביעה של הפועלים מטעמו הנובעות מיחסיו עימם.
11.
אי ויתור על זכויות

אי שימוש על ידי הממשלה בכל זכות מזכויותיה על פי הסכם זה או על פי כל דין, לא יחשב בשום צורה כויתור מצד הממשלה על זכות כאמור, אלא אם נעשה במפורש ובכתב.
12.
המחאת זכויות

הספק מתחייב שלא להמחות, או להעביר בכל דרך אחרת, לאדם אחר את זכויותיו על פי חוזה זה, כולן או מקצתן.
13.
הסעיפים שלהלן הינם מעיקרי חוזה זה והפרתם תיחשב כהפרה יסודית:2,3,5,6,8,12,14.

14.
הודעות
כל ההודעות לפי חוזה זה שיש ליתן אותן בכתב, ישלחו בדואר רשום ובהישלחן כך, יחשבו כאילו הגיעו לתעודתן בחלוף 72 שעות מעת דיוורן כיאות, אלא אם הוכח כי לא הגיעו לתעודתן.

15.
כתובת הצדדים


כתובות הצדדים לצורך הסכם זה הינן:

הממשלה: מערכות ההוצאה לפועל, רחוב כנפי נשרים 7 ירושלים

הספק: 


__________________________________
ולראיה באו הצדדים על החתום במקום ובתאריך הנקובים בראש חוזה זה.
הממשלה :
    ____________                   _____________                           ___________                  
         דוד מדיוני           





        קרן קבי 
מנהל מ. ההוצאה לפועל
   חשב מ. ההוצאה לפועל
    סמנ"כלית בכירה למינהל   

הספק:

                   ____________________

נספח ב': טופס הגשת ההצעה

פרק ההצעה הטכנית

בפרק זה יפורט מערך התפעול הקיים והנדרש לצורך יישום הפרויקט. 
שם המציע/חברה:               ________________________________________

1. סוג ההתאגדות:
       _______________________________________
2. תאריך ההתאגדות :                _______________________________________    
3. מספר חברה:                       _______________________________________

4. שם המנהל הכללי:                  _______________________________________

5. מען המציע:                           _______________________________________

6. טלפונים:                                  _______________________________________

7. פקסימיליה:                         _______________________________________
8. וותק המציע במתן שירותי מסירות: ____ שנים
סניפים וציוד
1. סניפי המציע ומקומם:

	סניף
	כתובת
	טלפון
	משרד משותף ?

	
	
	
	כ  /  ל

	
	
	
	כ  /  ל

	
	
	
	כ  /  ל

	
	
	
	כ  /  ל

	
	
	
	כ  /  ל


(  לציין  אם המשרד משותף עם אחר או ביחידה נפרדת  !  
ב. מערך הציוד הקיים ברשות המציע (כגון - כלי רכב, פלאפונים, מכשירי קשר, מערכת מחשוב וכד') לרבות מס' טלפון, מס' רישוי של כלי הרכב.

	תאור פריט / מס' רישוי
	כמות
	שם פריט

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


1.  רשימת עיסוקים נוספים של החברה המציעה: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. למציע או למי מעובדיו יש עיסוקים נוספים כדלקמן:

	עיסוק נוסף
	תחום עיסוקו 
	שם העובד 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3. האם למציע או למי מעובדיו  יש קשר ישיר או עקיף למשרדי עורכי דין העוסקים בגביה אם התשובה חיובית פרט:

	פירוט
	שם העובד 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


פירוט ההצעה

1.התמורה הנדרשת על ידי לפעולה אחת של מסירת מסירת אזהרות בתיקי הוצאה לפועל:
	תיאור הפעולה
	עלות לפעולה אחת לא כולל מע"מ 

	מסירת אזהרה 
	 


2. זמן התארגנות הנדרש מרגע זכייה במכרז ועד לתחילת מתן שירותי המסירות: ______ ימי עבודה
3. פירוט אופן ההתארגנות: 

א י ש ו ר

הריני מאשר כי ביום ______ הופיע בפני, עו"ד _____, מר _________ המוכר לי שהזדהה בפני על ידי תעודת זהות מס' __________, ולאחר שהזהרתיו כי עליו להצהיר את האמת, וכי יהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשה כן, אשר הנ"ל את נכונות ההצהרה דלעיל וחתם עליה בפני.

____
________________
__________________


חותמת
עו"ד 

נספח ג': דוגמת ערבות בנקאית/ערבות חברת ביטוח

נוסח  זה  יומצא על ידי המציעים

במכרז על גבי נייר רשמי של הבנק

לכבוד

מערכות ההוצאה לפועל
רחוב כנפי נשרים 7, ירושלים

א.נ,

הנדון : כתב ערבות מס' _______

לבקשת __________ אנו ערבים בזה כלפיכם לסילוק כל סכום עד לסך של 10,000 ₪  (במילים: עשרת אלפים ₪), אשר תדרשו מאת   ____________________(להלן החייב) בקשר עם מכרז מספר 6/09 למתן שירותי מסירות למערכות ההוצאה לפועל.
אנו נשלם לכם את הסכום  הנ”ל תוך שבעה ימים מדרישתכם הראשונה בכתב, מבלי שתהיו חייבים לנמק את דרישתכם ומבלי לטעון כלפיכם טענת הגנה כל שהיא שיכולה לעמוד לחייב בקשר לחיוב כלפיכם, או לדרוש תחילה את סילוק הסכום האמור מאת החייב.

ערבות זו תישאר בתוקפה עד ליום ____________

דרישה על פי ערבות זו יש להפנות לסניף
שכתובתו





ערבות זו אינה ניתנת להעברה.

תאריך: ______________ 

שם מלא:________________חתימה:_____________________

      נספח ד' – תצהיר מציע/ה ערוך כדין בפני עו"ד

אני החתום מטה __________ נושא ת.ז. שמספרה __________ המוסמך להתחייב בשם המציעה(1), לאחר שהוזהרתי כי עלי לומר את האמת כולה ורק אותה וכי אם לא אעשה כן אהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק מצהיר ומתחייב בזה כדלקמן:

1.   למציעה אישור על ניהול ספרים על פי חוק עסקאות גופים ציבוריים (אכיפת ניהול 
חשבונות ותשלום  חובות מס), התשל"ו-1976 בחתימתו של פקיד מורשה כהגדרתו שם ובנוסח המפורט בתקנות עסקאות גופים ציבוריים  (אכיפת ניהול חשבונות)(אישורים), 
התשמ"ח-1987(2); (מצ"ב האישור) האישור בתוקף עד ליום __________. 
2.   המציעה מדווחת למע"מ כדין.
3.   המציעה עומדת בדרישות כל דין, לרבות לעניין תשלומים סוציאליים ושכר מינימום
          לעובדיה (מצ"ב אישור רו"ח) בכל מועד בו מתבצעים התשלומים לעובדים, ומתחייבת

          לקיים בתקופת ההתקשרות הוראות כל דין רלבנטית לצורך ביצוע העבודה לפי 

            המכרז לרבות דיני עבודה ובטיחות שונים, כפי שהם מפורטים בפרק 3, סעיף 3  

            לתכ"ם(4). 
4.   
למציעה ולכל מי שיופעל על ידה במסגרת הצעתה או מטעמה ישנם כל האישורים או הרישיונות הנדרשים על פי כל דין (לרבות: אישורים בדבר רישוי עסקים(4), אישורי העסקת עובדים כדין כנדרש לפי הקשר העניין ומהות המופעל).
5.   
כנגד המציעה לא מתנהלים הליכים משפטיים בין פליליים בין אזרחיים שיש להם זיקה לשירותים אותם היא מעניקה או שהיא תעניק או שיכולה להיות להם השלכה על אלו אותם היא מציעה לרבות הליכים היכולים להשליך על יכולתה לעמוד בהתחייבויותיה עפ"י הצעתה.
  
[ לחילופין: להלן פירוט ההליכים התלויים ועומדים כנגד המציע, תמציתם והשלב הדיוני בו הם עומדים ].

      ו. המציעה מתחייבת למסור כל מסמך המאמת את האמור בתצהיר זה, לפי דרישת המשרד.      

      ז. אני מסכים שיימסר למזמינה כל מידע המצוי במרשם הפלילי כאמור בחוק המרשם הפלילי ותקנת השבים, התשמא-1981 אודות המציעה  ומנהליה שפרטיהם מפורטים להלן:

המנהלים:__________________________________________________
________________________________________________________
   
להלן שמי וחתימתי ואני מצהיר כי האמור לעיל אמת.


  ___________               ____________                        ___________

    
   שם  + חתימה                         תאריך                                      עו"ד                                       

נספח ה': פירוט ניסיון קודם

	שם הלקוח
	איש קשר מטעם הלקוח
	טלפון הלקוח
	תקופת מתן השירות (משנה XX ועד שנה XX)
	מחזור שנתי לשנים 2007, 2008
	ההיקף הכמותי של הפצת דברי דואר/חבילות לשנים 2007,2008
	תיאור השירות שניתן

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	


נספח ו' – חתימה על הצהרת סודיות

התחייבות לשמירת סודיות 

שנערכה ונחתמה ב______ ביום ____ בחודש _____ בשנת ________

על ידי:

____________________

ת.ז. ________________

מרח' _______________

הואיל
ועורך המכרז מתכוון להזמין שירותי מסירות (להלן – "השירותים") עבור המזמינה כמפורט במכרז;

והואיל
והנני מועסק בקשר לאספקת השירותים.

והואיל
והנני עשוי להיחשף לסודות מקצועיים עליהם מעוניינת מדינת ישראל להגן.

לפיכך הנני מתחייב כלפי מדינת ישראל כדלקמן:

"מידע" - כל מידע (INFORMATION) ידע (KNOW HOW  ( ידיעה, מסמך,  תכתובת, תוכנית, נתון, מודל, חוות  דעת, מסקנה וכל דבר אחר כיוצ"ב, הקשור  ו/או  הנוגע למתן השירותים, בין בכתב ובין בעל פה  ו/או בכל  צורה  או דרך של שימור ידיעות בצורה חשמלית ו/או אלקטרונית ו/או אופטית ו/או מגנטית ו/או  אחרת.

"סודות מקצועיים" - כל מידע אשר יגיע לידי החברה או לידי מי מטעמה בקשר למתן השירותים, בין במישרין ובין בעקיפין, בין אם נתקבל לפני תחילת מתן השירותים, במהלך מתן השירותים או לאחר מכן, לרבות ומבלי לפגוע בכלליות האמור לעיל מידע אשר יימסר לחברה על ידי המשרד ו/או מי מעובדיו ו/או מי מטעמו של כל אחד הנ"ל.

1. לא לאפשר לכל אדם או גוף ו/או מוסד כלשהו לקבל המידע ו/או הסודות המקצועיים כאמור, לא לפרסם, להעביר, להודיע, למסור או להביא לידיעת כל אדם את המידע ו/או הסודות המקצועיים בכל עניין מהעניינים המפורטים בכתב התחייבות זה. 

2. לא לנצל ו/או לגרום ו/או לאפשר לאחרים לנצל, בכל דרך או אופן שהם, כל מידע ו/או סודות מקצועיים כמפורט בכתב התחייבות זה.

3. ברור לי שעל העותקים של המידע ו/או הסודות המקצועיים כאמור, אשר התקבלו בכל דרך שהיא, יחולו כל הוראות כתב התחייבות זה.

4. לשמור בהקפדה את המידע ו/או הסודות המקצועיים ולנקוט בכל אמצעי הזהירות הנדרשים לשם מניעת אובדנם ו/או הגעתם לידי אחר/ים.
5. לא לעשות כל שימוש במידע ו/או בסודות המקצועיים, בין בעצמי ובין באמצעות אחרים, ולא להעביר ו/או למסור כל מידע ו/או סודות מקצועיים כאמור, לצד שלישי לכל מטרה ומכל סיבה שהיא. לא לפרסם המידע ו/או הסודות המקצועיים או חלקים מהם בדרך כלשהי.

6. ברור לי כי האמור בכתב התחייבות זה יחול בעניין כל מידע ו/או סודות מקצועיים אשר היו בידיעתי, ו/או יהיו בידיעתי, בכל מועד ובכל זמן שהוא, ותקופת התחייבותי על פי כתב התחייבות זה  הינה בלתי מוגבלת.

7. אני מצהיר כי ידוע לי שאי מילוי התחייבותי מהווה עבירה לפי פרק ז' (ביטחון המדינה, יחסי חוץ וסודות רשמיים) לחוק העונשין, תשל"ז - 1977.
על החתום:
______________       _________________     __________    

 
שם ומשפחה

   תעודת זהות


תאריך                

נספח ז' – תצהיר על מסירת מסירת אזהרות בתיקי הוצאה לפועל
	מדינת ישראל – מערכת ההוצל"פ 
	תיק הוצאה לפועל
	
	
	

	הלשכה  לטיפול המסלול המקוצר
	
	      
	      
	
	      
	
	      
	      
	
	      
	      
	      
	      
	      
	
	      
	      
	
	
	

	
	
	מס' חייב
	
	
	

	תאריך הבקשה
	
	
	
	
	
	

	שנה
	חודש
	יום
	
	
	נומרטור האזהרה
	
	
	

	      
	      
	      
	      
	      
	      
	      
	      
	
	
	      
	      
	      
	      
	      
	      
	      
	      
	      
	ת
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	

	הודעה להמזמינה בדבר המצאת מסירת אזהרות בתיקי הוצאה לפועל  לחייב או לצד ג' 

	

	תצהיר המוסר

	

	אני הח"מ 

	

	1.
	אני מבצע מסירת אזהרות עבור 

	

	2.
	הנני נותן תצהירי זה בתמיכה למסירת מסירת אזהרות בתיקי הוצאה לפועל  אשר בוצע על ידי ל - 

	

	3.
	מקום ביצוע 

	

	4.
	המסירה נמסרה (מחק את המיותר):
	 FORMCHECKBOX 
 לנמען (חיבי/צד ג')
	 FORMCHECKBOX 
 בן משפחה ששמו 
	 FORMCHECKBOX 
 סרב לקבל

	
	 FORMCHECKBOX 
 הודבק על הדלת אחרי 3 ביקורים ביום 

	

	5.
	אישור המסירה מצורף לתצהירי זה ומהווה חלק בלתי נפרד ממנו.

	

	6.
	הנני להצהיר כי זה שמי, זו חתימתי וכל האמור לעיל אמת.

	

	
	

	
	חתימת המצהיר

	

	אני הח"מ 

	

	מספר רשיון 
	חתימת המאשר
	

	


           חתימה
נספח ח': נספח ביטוחים

לכבוד 

מדינת ישראל – מערכות ההוצאה לפועל
א.ג.נ.,

                              הנדון:  אישור עריכת ביטוחים
הננו מאשרים בזה כי ערכנו למבוטחנו _________________________(להלן "הספק") לתקופת הביטוח  מיום _______________ עד יום ________________בקשר למכרז וחוזה המזמינה לביצוע  שירותי עיקולים למערכות ההוצאה לפועל, את הביטוחים המפורטים להלן:

ביטוח חבות המעבידים

1. כלפי עובדיו בכל תחומי מדינת ישראל  והשטחים המוחזקים. 

2. גבולות האחריות לא יפחתו מסך  1,500,000 דולר ארה"ב לעובד וסך 5,000,000 דולר למקרה ולתקופת הביטוח (שנה).

3. הביטוח יורחב לשפות את מדינת ישראל – המזמינה  היה ונטען לעניין קרות תאונת עבודה/מחלת מקצוע כלשהי  כי הם נושאים בחבות מעביד  כלשהם כלפי מי מעובדי הספק.

ביטוח אחריות כלפי צד שלישי

1. אחריותו החוקית בביטוח אחריות כלפי צד שלישי על פי כל דין, בגין נזקי גוף ורכוש בכל תחומי מדינת ישראל והשטחים המוחזקים. 

2.  גבולות האחריות שלא יפחתו מסך   500,000  דולר ארה"ב,  למקרה ולתקופת הביטוח,  (שנה). 

3. בפוליסה ייכלל סעיף אחריות צולבת (CROSS LIABILITY).

4. הביטוח יורחב לשפות את מדינת ישראל –  המזמינה  ככל שייחשבו אחראים למעשי ו/או מחדלי הספק והפועלים מטעמו. 

ביטוח אחריות מקצועית
א.  הפוליסה מכסה כל נזק מהפרת חובה מקצועית של המציע , עובדיו וכל הפועלים מטעמו ואשר אירע כתוצאה ממעשה רשלנות לרבות מחדל, טעות או השמטה, מצג בלתי נכון, הצהרה רשלנית שנעשו בתום לב בקשר לביצוע  שירותי עיקולים למרכז לגביית קנסות, אגרות והוצאות בהתאם למכרז וחוזה עם מדינת ישראל – המזמינה;

ב.  גבול האחריות למקרה ולתקופה (שנה) לא יפחת מ 100,000 דולר ארה"ב;    

ג.  הכיסוי על פי הפוליסה יורחב לכלול את ההרחבות הבאות:

         - אי יושר של עובדים;

         - אובדן מסמכים, לרבות אובדן השימוש;

         - אחריות צולבת.

ד. הביטוח יורחב לשפות את מדינת ישראל –  המזמינה  ככל שייחשבו אחראים למעשי ו/או מחדלי הספק והפועלים מטעמו. 

כללי

בפוליסות הביטוח  נכללו התנאים הבאים:

1.  לשם המבוטח יתווספו כמבוטחים נוספים:   מדינת ישראל – מערכות ההוצאה לפועל.
2.  בכל מקרה של צמצום או ביטול הביטוח  ע"י אחד הצדדים לא יהיה להם כל תוקף אלא אם ניתנה על ידינו הודעה מוקדמת של  60  יום לפחות במכתב רשום להמזמינה בירושלים. 

3.  אנו מוותרים  על כל זכות שיבוב, תביעה, השתתפות  או חזרה, כלפי מדינת ישראל- המזמינה ועובדיהם,  ובלבד  שהויתור לא יחול לטובת אדם שגרם לנזק מתוך כוונת זדון.

4.  הספק יהיה אחראי בלעדי כלפינו לתשלום דמי  הביטוח עבור כל הפוליסות ולמילוי  כל החובות המוטלות על המבוטח על פי תנאי הפוליסות.

5.  ההשתתפויות העצמיות הנקובות בכל פוליסה ופוליסה תחולנה בלעדית על הספק.

6.  כל סעיף בפוליסות הביטוח המפקיע או מצמצם בדרך כל שהיא את אחריות המבטח, כאשר קיים ביטוח אחר לא יופעל כלפי מדינת ישראל, - המזמינה, והביטוח הינו  בחזקת ביטוח ראשוני המזכה במלוא הזכויות על פי הביטוח.

7.  תנאי הכיסוי של הפוליסות חבות מעבידים ואחריות כלפי צד שלישי  לא יפחתו מהמקובל על פי  תנאי  "פוליסות נוסח ביט".

בכפוף לתנאי וסייגי הפוליסות המקוריות עד כמה שלא שונו על פי האמור באישור זה.

                                                                                       בכבוד רב,

                                                                    ___________________________

תאריך______________                        חתימת מורשה המבטח וחותמת המבטח

נספח ט' – מועדי תשלום

	שם ההוראה: מועדי תשלום

	פרק ראשי: ביצוע תקציב
	מספר הוראה: 1.4.3

	פרק משני: ביצוע תשלומים בגין התחייבויות
	מהדורה: 01


מילות מפתח:
	מועד תשלום ממשלתי


1. כללי

1.1. הסכם התקשרות כולל בין השאר מועדים לתשלום. במקרים שבהם לא נקבעו מועדים כאלה, יש לפעול בהתאם לאמור בהוראה זו.
1.2. מועדי התשלום בהתקשרויות חדשות עם גורמים חיצוניים יהיו בהתאם לאמור בהוראה זו. 
2. מטרת המסמך
2.1. להנחות את החשבים בדבר גישה אחידה לגבי מועדי תשלום, החל משלב ביצוע ההתקשרות וכלה בביצוע התשלומים עצמם.
3. הגדרות
3.1. חשבון – דרישה לתשלום או חשבונית אשר הוגשו למשרד ממשלתי ונחתמו על ידי מגיש המסמך.
3.2. מועד הגשת החשבון/חשבונית למשרד – המועד שבו התקבלו החשבון/חשבונית במשרד, בהתאם להסכם ההתקשרות שעליו חתומים הצדדים.
3.3. מועד התשלום הממשלתי – התקופה שבין היום ה-15 לבין היום ה-24 בכל חודש לועזי (כולל שני ימים אלו).
4. הנחיות לביצוע 
4.1. סוגי התשלומים שעליהם חלה הוראה זו
4.1.1. תשלומי תמיכות, בהתאם לפי סעיף 3 א' לחוק יסודות התקציב, התשמ"ה-1985.
4.1.2. תשלומים בגין קניות בארץ, למעט המקרים הבאים:
4.1.2.1. תשלומים לקבלנים בגין עבודות פיתוח ובנייה.

4.1.2.2. תשלומי פסקי דין.


4.1.2.3. תשלומים בין משרדי ממשלה.

4.1.2.4. תשלומים לספקים ולזכאים אחרים אשר חוזה ההתקשרות עמם מציין באופן מפורש מועד תשלום השונה מהאמור בהוראה זו.

4.2. תשלומים בגין התקשרויות שנחתמו לפני 1 בינואר 2007
4.2.1. אם נקבע מועד מפורש לתשלום, הוא יתבצע לפי האמור בהסכם ההתקשרות.

4.2.2. אם לא נקבע מועד מפורש לתשלום, הוא יתבצע לפי האמור בהוראה זו.

4.3. קביעת מועדי התשלום 
4.3.1. ככלל, יקבע חשב המשרד באופן בלתי תלוי את מועדי התשלום לכל ספק ולכל זכאי אחר במועדים המפורטים להלן:
4.3.1.1. חשבון/חשבונית אשר יוגשו בתאריכים 15-1 בחודש, ישולם בתחילת מועד התשלום הממשלתי של החודש העוקב.
4.3.1.2. חשבון/חשבונית אשר יוגשו בתאריכים 24-16 בחודש, ישולם בחודש העוקב לפי יום הגשת החשבון, כלומר בדיוק 30 יום מיום הגשת החשבון.

4.3.1.3. חשבון/חשבונית אשר יוגשו בתאריכים 31-25 בחודש, ישולם ב-24 בחודש העוקב, דהיינו בסוף מועד התשלום הממשלתי של החודש העוקב.

4.3.2. התשלומים המפורטים מטה ישולמו במועד התשלום הממשלתי הקרוב ביותר למועד הגשת החשבון למשרד, ולא בהתאם להוראת סעיף ‎4.3.1:

4.3.2.1. תשלומים שבמהותם מיועדים לתשלום שכר ומשכורות (כגון תשלום לחברת כוח אדם וכדומה).
4.3.2.2. תשלומים לגופים נתמכים, בהתאם להוראות תכ"ם, "תמיכות", פרק 6.

4.4. חריגה ממועד ביצוע התשלום
4.4.1. חשב המשרד יהיה רשאי לאשר חריגה מההנחיות שבהוראה זו ולהקדים מועד תשלום. 
4.4.2. חשב המאשר חריגה והקדמת מועד תשלום, יערוך מסמך המפרט את הסיבות והנימוקים לביצוע החריגה ולהקדמת מועד התשלום. מסמך זה יצורף למסמכי התשלום.

4.4.3. במקרים שבהם חשב המשרד קיבל בקשה של המוטב להקדים תשלום ואת הסכמתו בכתב לגביית ריבית החשב הכללי – יהיה החשב רשאי לאשר בקשה זו ולגבות ריבית בהתאם להוראת תכ"ם, "קביעת שיעורי ריבית", מס'  3.1.1.

4.4.4. חשב המשרד יעביר מחצית מהסכום שנגבה במסגרת סעיף ‎4.4.3 להכנסות המדינה, ואילו המחצית האחרת תועבר לתקנה התקציבית שממנה בוצע התשלום.

4.5. מועדי התשלום ליחידות הממשלה לא ייקבעו בהתאם להוראות פרק זה, ולגביהם לא תחול מגבלה על מועד ביצוע התשלום.
4.6. תשלומים לרשויות מקומיות יתבצעו בהתאם להוראה זו.
5. מסמכים ישימים
5.1. חוק יסודות התקציב התשמ"ה-1985.
5.2. הוראת תכ"ם, "קביעת שיעורי ריבית", מס'  3.1.1.
5.3. הוראות תכ"ם, "תמיכות", פרק 6.
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